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Procedura di registrazione/abilitazione 
 

 
1. Collegarsi al sito www.acquistinretepa.it; 

2. Cliccare su “ Non sei ancora registrato? ”; 

3. Dopo aver letto attentamente la procedura di registrazione, cliccare in fondo alla pagina su “ 

Registrati ”; 

4. Inserire i dati nelle finestre “ Dati anagrafici utente - Dati di contatto ”; 

5. Ambito di Appartenenza → Pubblica Amministrazione; 

6. Cod. Fiscale - Sapienza Università di Roma : C.F. 80209930587; 

7. Dipartimento di Fisica (Sapienza Università di Roma) → Associa ENTE; 

8. Conferma; 

9. Vi verrà assegnato un nome utente poi dovrete scegliere una password; 

10. Riceverete una e-mail all’indirizzo di posta elettronica che avete inserito su Dati contatto,  nel 

quale vi verrà chiesto di collegarvi ad un link per attivare la vostra registrazione base; 

11. Per procedere all’Abilitazione, vi verrà chiesto di entrare nella vostra Area Personale, dove, 

come opzione per operare sul portale, dovrete scegliere l’opzione PUNTO ISTRUTTORE.  

12. Sulla finestra dell’Abilitazione, ricordate che il PUNTO ORDINANTE è il Dip. di Fisica – 

Sapienza Università di Roma, il cui codice fiscale associato è   

C.F. LNGGDE51L19H501F. 

13. Se la domanda di abilitazione sarà ritenuta idonea e qualora la procedura eseguita risulterà 

corretta, riceverete una e-mail di conferma dell’avvenuta abilitazione.   
 
 
 
  

          


